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: DULG /TPKK/GM/IX/2022 Jakarta,'s Oktober 2022
- Kepada
Perubahan Ketentuan Yth. Para Pengguna Jasa
Pengajuan Reimbursement KSO Terminal Petikemas Koja
PPH 23 Nota Jasa di
Kepelabuhanan Jakarta

1. Dalam rangka proses digitalisasi dan meningkatkan kemudahan dan kenyamanan
Pengguna Jasa KSO TPK Koja.

2. Berkaitan dengan hal tersebut di atas, kami sampaikan hal-hal sebagai berikut :
a.

Pengajuan Reimbursement PPh 23 Nota Jasa Kepelabuhanan yang sebelumnya
diajukan secara hardcopy akan dialihkan menjadi pengajuan Reimbursement secara
online dengan upload dokumen pendukung dengan user guide yang dapat diunduh
melalui URL https://www.tpkkoja.co.id/reimbursement-pph-23-online. Untuk
periode sosialisasi dan transisi akan dilaksanakan s.d tanggal 30 November 2022
dan go live terhitung mulai tanggal 1 Desember 2022;

User ID yang digunakan untuk mengajukan Reimbursement adalah User ID yang
terdaftar dan hanya dapat diajukan oleh Customer yang tercantum pada Nota.
Apabila Customer belum memiliki User 1D, maka dapat mengajukan pembuatan
User ID ke TPK Koja melalui URL http://ebilling.tpkkoja.co.id/;

Pengajuan Reimbursement selambatnya dilakukan 2 (dua) bulan sejak bulan
penerbitan bukti potong, pengajuan Reimbursement yang melebihi batas waktu
tersebut akan ditolak otomatis oleh sistem (contoh: Bukti potong tanggal 1 sampai
dengan 31 Juli 2022 hanya dapat diajukan Reimbursement paling lambat 30
September 2022);

Khusus pengajuan Reimbursement akhir tahun selambatnya diterima 31 Januari
tahun berikutnya (contoh: Bukti potong tanggal 1 November - 31 Desember 2022
hanya dapat diajukan Reimbursement paling lambat 31 Januari 2023);

Mengingat status Terminal Petikemas Koja sebagai KSO dimana PPh pasal 23 akan
dikreditkan oleh Para Pemilik, maka atas nota dibuatkan 2 (dua) Bukti Potong PPh
Pasal 23 masing-masing untuk :

1) Nama : PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERO)
NPWP :01.061.005.3-093.000
Alamat : JL PASOSO, TANJUNG PRIOK, TANJUNG PRIOK, KOTA ADM,

JAKARTA UTARA, DKI JAKARTA, 14310
Sebesar 54.91% dari total PPh Pasal 23 yang dipotong

2) - Nama : PT. HUTCHISON PORTS INDONESIA
NPWP :01.635.266.8-058.000
Alamat : JL. BOULEVARD ARTHA GADING KAV. A1 GEDUNG GRAHA

REKSO LT.7 (SUITE AB) SENTRA BISNIS ARTHA GADING KELAPA GADING,
JAKARTA UTARA 14240
Sebesar 45.09% dari total PPh Pasal 23 yang dipotong
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Keuangan TPK Koja akan melakukan verifikasi atas pengajuan Reimbursement, jika
persyaratan dokumen tidak lengkap atau tidak sesuai, maka akan dilakukan
pengembalian/return untuk dilakukan perbaikan dan dilampirkan kelengkapan oleh
Customer;

Berikut adalah dokumen-dokumen persyaratan pengajuan Reimbursement online :

No Nama Dokumen Forms Keterangan
Dokumen
1. | Buku tabungan / Rekening Cover buku tabungan yang
Bank memuat nama & nomor
rekening, didaftarkan hanya
sekali saat pengajuan Data Bank.
2. | Surat Permohonan Diajukan oleh Customer
Reimpursement. sebagaimana yang tercantum
Pdf (max. | gajam nota.
3. | Bukti Potong PELABUHAN | 2MB) 1 Bukpot dapat terdiri dari
INDONESIA (PERSERO). beberapa nota, tanggal Bukpot
sama dengan tanggal nota.
4. | Bukti Potong PT. 1 Bukpot dapat terdiri dari
HUTCHISON PORTS beberapa nota, tanggal Bukpot
INDONESIA. sama dengan tanggal nota.

Customer akan mendapatkan email pemberitahuan terkait status Reimbursement
vang diajukan (created, in process, approved, paid);

Mohon menghubungi kami apabila terdapat kendala pada pengajuan
Reimbursement maupun kendala User ID :

Telepon : (021) 4374142 ext 4214
Email : bintang.maslinah@tpkkoja.co.id / pajak@tpkkoja.co.id

3. Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

INDRA HIDAXYAT/SANI

GENERAL MA\AGER
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