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Quick Start
Langkah-langkah / tahapan pada Aplikasi web Reimbursement PPh pasal 23

1. LOGIN
1.1. Buka WEB http://ebilling.tpkkoja.co.id/NiBS/

1.2. Login sesuai dengan Username dan Password yang sudah di daftarkan (1). Apabila
belum memiliki akses dapat mendaftarkan secara mandiri klik tombol DAFTAR (2).
Jika memiliki kendala mohon menghubungi Kami pada nomor 021-4374142 ext 4214.

|l

Enter your username

Enter your password

LOGIN

Lupa password akun? Reset Password

2. Mengisi form data Rekening Bank Penerima
2.1. Untuk customer yang belum pernah mengajukan reimbursement atau ingin
menambahkan rekening tujuan yang baru, Pada halaman Utama (1) Klik Data

Bank, lalu (2) klik Add Data Baru

[0 Mobile App v Q, Bantuan 24/7 v
;o BACK TO MENU @ EBILLING2 v
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Query on Demand ler ~ Data Bank ~

Reimbursement ~ Add Data Bank
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2.2. Pada Formulir Pengajuan Data Bank Pilih (1) Nama Perusahaan, pilih (2)
Nama Bank, isi (3) Nama Rekening, isi (4) No Rekening, (5) Klik

Selanjutnya

BACK TO MENU

@ coimos -

i woiA e

FORMULIR PENGAJUAN DATA BANK I inFo :

Harap siapkan terlebih dahulu syarat dokumen/file pendukung upload :
1. Buku Rekening (Wajik)

Formulir Pengajuan Data Bank

Silahkan isikan data secara lengkap dan benar.
Untuk Kelancaran proses mohan untuk melampirkan dokumen yang di butuhkan dengan benar.

Data Rekening

——

Data Customers

1
Nama *
Pilih
Isikan data rekening penerima
2 3 a
Nama Bank * Nama Rekening * No Rekening *
-Pilih - Nama Rekening No Rekening
*Jika tidak ada data bank bisa hubungi ke nomor tip. (021)
437142-43 oxt 4214

Pastikan nomor dan nama rekening sudah sesuai

2.3. Upload dokumen atau file pendukung, Klik (1) Browse, upload Scan Buku

Rekening (yang memuat informasi data rekening), Klik (2) Selanjutnya

[ Mobile App 9, Bantuan 24/7
e pr
- QD ©

FORMULIR PENGAJUAN DATA BANK I ivFo

Harap siapkan terlebih dahulu syarat dokumen/file pendukung upload :
1. Buku Rekening (Wajib)

A

Formulir Pengajuan Data Bank

Silahkan isikan data secara lengkap dan benar.
Unituk Kelancaran proses mohon untuk melampirkan dokumen yang di butuhkan dengan benar.

o

Data Rekening Upload Dokumen

Syarat dokumen atau file pendukung upload

Untuk kelancaran proses penambahan data bank mohon untuk melampirkan dokumen yang di butuhkan dengan benar.

Dokumen waijib upload

Buku Rekening B EEI nofile selected. B

e ——

N
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2.4. Klik box konfirmasi (1), Lalu Klik Proses (2)

[] Mobile App %, Bantuan 24/7 v

Irl;Ko'lnA ‘;‘o @ EBILLINGZ v~

FORMULIR PENGAJUAN DATA BANK [ inFo

Harap siapkan terlebih dahulu syarat dokumenyfile pendukung upload : |
1. Buku Rekening (Wajib)

Al

Formulir Pengajuan Data Bank

silahkan isikan data secara lengkap dan benar
untuk Kelancaran proses mohon untuk melampirkan dokumen yang di butuhkan dengan benar.

A
o o <
Data Rekening Upload Dokumen Konfirmasi !
Konfirmasi i

2

2.5. Tampilan sukses pengajuan Data Bank

0 mobile App ~ R, Bantuan 24/7

He woTA ° © =

FORMULIR PENGAJUAN DATA BANK W inFo

Harap siapkan terlebih dahulu syarat dokumen/file pendukung upload : I
1. Buku Rekening (Wajib)

—— |

e

Formulir Pengajuan Data Bank

Untuk Kelancaran pr 1 dengan benar.

o

Data Rekening Konfirmasi

Sukses.

=]
2
[y

2.6. Tunggu email notifikasi yang menyatakan Data Bank telah terverifikasi. Jika

sudah diverifikasi Customer dapat melanjutkan pengajuan Reimbursement PPh 23.
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3. Pengajuan Reimbursement PPh 23

3.1. Pada halaman utama klik Reimbursement (1), kemudian Klik Form

Reimbursement PPh 23 (2)

[] Mobile App v Q Bantuan 24/7 v

TPK =
li:’ KOJA Il i To MENU @ EBILLING2 v
Torminad Patikemas KLIA
4 il

SALAM SEHAT AGCH
MARI KITA'LAKSANAKAN, PERATURAN PERGUB DKI JAKARTA
PASAL 8 PERGUB 51/:TH 2020 46

JANGAN LUPA
PAKE MASKER

KARENA HARI INI RESMI

PN DIKELUARKAN PERATURAN

WELCOME BACK, EBILLING2

Form Reimbursement PPH 23
List Reimbursement PPH 23
My Order ~ Data Bank ~

Reimbursement ~

4. Mengisi Formulir Pengajuan Reimbursement PPh 23

Informasi identitas

4.1 Pilih Perusahaan di form Identitas Pada Nota yang akan diajukan

Informasi Identitas
Identitas pada nota

PILIH *
-Pilih

NAMA NPWP

undefined NPWP

ALAMAT

undefined

Reimbursement PPH 23
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4.2 Pilih NPWP Perusahaan di form Identitas Pemotong Pajak yang akan diajukan

Identitas Pemotong Pajak

NPWP*

-Pilih v

NAMA NPWP

ALAMAT

ALAMAT

4.3 Pilih Invoice (1) di form Checklist Invoice yang akan diajukan, lalu klik Submit
Invoice (2) kemudian klik Selanjutnya (3)

Checklist Invoice

items/page Search...
NO 4| NONOTA 4| TGLNOTA 4| DpPP 4| PPN 4 DPP+PPN % ~
1 ml 010.000-22.00148397 2022-06-06 15:31:38 453,500 49,885 503,385
oOf 2 010.000-22.00148402 2022-06-06 15:34.13 2,325,000 255750 2,580,750
Of3 010.000-22.00148413 2022-06-06 15:40:43 8,663,750 953,012 9,616,762
N4 010.000-22.00148424 2022-06-06 15:48:03 2,325,000 255,750 2,580,750
[ml B 010.000-22.00148428 2022-06-06 15:49:20 10,392,500 1,143175 11,535,675
Of e 010.000-22.00149178 2022-06-07 11:18:12 309,695,098 34,066,461 343,761,559
Oof7 010.000-22.00149180 2022-06-07 11:20:39 24,141,657 2,655,582 26,797,239
Of8 010.000-22.00149897 2022-06-07 18:06:25 596,250 65,587 661,837
nl B 010.000-22.00149894 2022-06-07 18:06:18 1,172,500 128975 1,301,475
- f 10 010.000-22.00149892 2022-06-07 18:06:07 3,054,500 335,995 3,390,495
ofn 010.000-22.00149899 2022-06-07 18:06:33 3,054,500 335,995 3,390,495
of 12 010.000-22.00149900 2022-06-07 18:06:40 6,935,000 762,850 7,697,850
g 13 010.000-22.00150168 2022-06-07 22:45:13 453,500 49,885 503,385
oy 14 010.000-22.00150167 2022-06-07 22:45.05 596,250 65,587 661,837 v
=
showing 1 to 187 of 187 entries Previous E Next
*batas pengajuan reimbursement adalah 3 bulan. 2

Submit Invoice

Response

5. Mengisi form Bukti Potong PPh Pasal 23

Formulir Pengajuan Reimbursement PPH 23

Silahkan isikan data secara lengkap dan benar.
Untuk Kelancaran proses Reimbursement PPH 23 mohon untuk melampirkan dokumen yang di butuhkan dengan benar.

Informasi identitas Bukti pemotongan
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5.1 Input Nomor Bukti Potong, Tanggal Bukti Potong, Jumlah Penghasilan
Bruto dan PPh Dipotong pada form PELABUHAN INDONESIA (PERSERO) dan
HUTCHISON PORTS INDONESIA (1), klik Calculate (2), kemudian klik
Selanjutnya (3)

[0 mobile App ~ %, Bantuan 24/7 v

TP
e oA B @ -

FORMULIR PENGAJUAN REIMBURSEMENT PPH PASAL 23 I inFo "
Harap siapkan terlebih dahulu syarat dokumen/file pendukung upload |
=

Reimbursement PPH 23 :

1. Surat Permohonan Reimbursement (Wajib)

2. Bukti Potong PPh Pasal 23 - Pelindo (Wajib, Jika ada)
3. Bukti Potong PPh Pasal 23 - HPI (Wajib, Jika ada)

Formulir Pengajuan Reimbursement PPH 23

silahkan isikan data secara lengkap dan benar.
Untuk Kelancaran proses Reimbursement PPH 23 mohon untuk melampirkan dokumen yang di butuhkan dengan benar.

Informasi identitas Bukti pemotongan
Detail bukti pemotongan PPh pasal 23

Pr—

Data Rekening Penerima tersedia.

Calculating nominal reimbursement estimates

PELABUHAN INDONESIA (PERSERO) PT. HUTCHISON PORTS INDONESIA
NO NOTA TGL NOTA DPP+PPN

1 010.000-22.00179100 2022-07-12 15:49:49 477340 52,507 529,847
2 010.000-22.00179330 2022-07-12 18:03:07 462,090 50,829 512,919
TOTAL

Bukti pernotongan PPh pasal 23

2 PELINDO

PELABUHAN INDONESIA (PERSERO)

*Detail bukti pemoton: PPh pasal 23:

1

NOMOR BUKTI POTONG TANGGAL BUKTI POTONG
s e | e |
JUMLAH PENGHASILAN BRUTO PPH DIPOTONG
[omsiroamonrs | | rwororne |
NAMA NPWP

PELABUHAN INDOMESIA (PERSERO) 01.061.005.3-093.000
ALAMAT

JL. PASOSO, TANJUNG PRIOK TANJUNC
SKB TGL AWAL

I

TGL AKHIR

Calculate

SuclEss

3

Session expired
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6. Data Rekening Bank Penerima

Formulir Pengajuan Reimbursement PPH 23

Silahkan isikan data secara lengkap dan benar.
Untuk Kelancaran proses Reimbursement PPH 23 mohon untuk melampirkan dokumen yang di butuhkan dengan benar.

© O

Informasi identitas Bukti pemotongan Rekening Penerima

6.1 Pilih Data Bank (1) yang sudah di verifkikasi dan pastikan nomor dan nama

rekening sudah sesuai sudah benar lalu klik Selanjutnya (2)

[] Mobile App Q, Bantuan 24/7 v

TPK / —
Irl;KOJA Ja 4 @ EBILLING2 ~
Termias Petiomon A1A .

FORMULIR PENGAJUAN REIMBURSEMENT PPH PASAL 23 [ ivFo:

Harap siapkan terlebih dahulu syarat dokumen/file pendukung upload
Reimbursement PPH 23 :

1. Surat Permohonan Reimbursement (Wajib)

2. Bukti Potong PPh Pasal 23 - Pelindo (Wajib, Jika ada)

3. Bukti Potong PPh Pasal 23 - HPI (Wajib, Jika ada)

Formulir Pengajuan Reimbursement PPH 23

Silahkan isikan data secara lengkap dan benar.
Untuk Kelancaran proses Reimbursement PPH 23 mohon untuk melampirkan dokumen yang di butuhkan dengan benar.

0 O

Informasi identitas Buki pemotongan Rekening Penerima

Isikan data rekening penerima

1
Pilih data Bank Nama Rekening * No Rekening *
-pilih Nama Rekening No Rekening 5
Pastikan nomor dan nama rekening sudah sesuai.
2
=
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7. Upload dokumen persyaratan reimbursement atau file pendukung

reimbursement PPh 23.

Formulir Pengajuan Reimbursement PPH 23

Silahkan isikan data secara lengkap dan benar.
Untuk Kelancaran proses Reimbursement PPH 23 mohon untuk melampirkan dokumen yang di butuhkan dengan benar.

® o O

Informasi identitas Bukti pemotongan Rekening Penerima upload Dokumen

7.1 Upload dokumen (1) sesuai dengan jenis dokumen yang sudah di tetapkan,

kemudian klik Selanjutnya (2)

[] Mobile App R, Bantuan 24/7 v
TPK
lr; KOJA Ll 5ACK TO MENU /ﬁ\w EBILLING ~

FORMULIR PENGAJUAN REIMBURSEMENT PPH PASAL 23 DILE

Harap siapkan terlebih dahulu syarat dokumen/file pendukung upload !
Reimbursement PPH 23 : 3
1. Surat Permohonan Reimbursement (Wajib) R
2. Bukti Potong PPh Pasal 23 - Pelindo (Wajib, Jika ada) i
3. Bukti Potong PPh Pasal 23 - HPI (Wajib, Jika ada)

4. Buku Rekening (Wajib)

ale

Formulir Pengajuan Reimbursement PPH 23

Silahkan isikan data secara lengkap dan benar.
Untuk Kelancaran proses Reimbursement PPH 23 mohon untuk melampirkan dekumen yang di butuhkan dengan benar.

o © ©

Informasi identitas Bukii pemotongan Rekening Penerima upload Dokumen

DG T [ s

Syarat dokumen atau file pendukung upload Reimbursement PPH 23

Untuk Kelancaran Proses Reimbursement PPH 23 mohon untuk jrkan dokumen benar.

Dokumen wajib upload

[ Surat Permohonan Rembursement PPh 23

Bukti Potong PPh Pasal 23 - Pelindo

Bukti Potong PPh Pasal 23 - HPI Browse... [NRIEEEEV LY

Quick Start Guide — Transactions import Mobile 8 ©2022 S| Development Team - TPK KOJA
All Rights Reserved



8. Konfirmasi keabsahan data dan dokumen yang di-input

Formulir Pengajuan Reimbursement PPH 23

Silahkan isikan data secara lengkap dan benar.
Untuk Kelancaran proses Reimbursement PPH 23 mohon untuk melampirkan dokumen yang di butuhkan dengan benar.

O © S @

Informasi identitas Bukti pemotongan Rekening Penerima upload Dokumen Konfirmasi

8.1 Cek data hasil perhitungan PPh 23 (1), pastikan data tersebut adalah benar,
klik kolom CheckKlist (2), lalu klik Proses (3)

[ Mobile App v %, Banttuan 24/7

;0 BACK TO MENU @ EBILLINGZ ~

-

FORMULIR PENGAJUAN REIMBURSEMENT PPH PASAL 23 W wFo -

Harap siapkan terlebih dahulu syarat dokumen/file pendukung upload
Reimbursement PPH 23 :

1. Surat Permohonan Reimbursement (Wajib)

2. Bukti Potong PPh Pasal 23 - Pelindo (Wajib, Jika ada)

3. Bukti Potong PPh Pasal 23 - HP| (Wajib, Jika ada)

4. Buku Rekening (Wajib)

e

=

Formulir Pengajuan Reimbursement PPH 23

Silahkan isikan data secara lengkap dan benar.
Untuk Kelancaran proses Reimbursement PPH 23 mohon untuk melampirkan dokumen yang di butuhkan dengan benar.

o O o o

Informasi identitas Bukti pemotongan Rekening Penerima upload Dokumen Konfirmasi

DA T

Konfirmasi

Calculate RPPH23

PELABUHAN INDONESIA (PERSERO) PT. HUTCHISON PORTS INDONESIA
i S R
s e o e v | erwm | wen | e

1 010.000-22.00171702 2022-07-04 14:18:43 687,340 75607 762,947 377418 7,548 309,922
1 010.000-22.00171194  2022-07-02 14:31:50 687,340 75607 762,947 377418 7,548 309,922
TOTAL 754,836 15,096 619,844

H NO NOTA

nool

2 Saya menyatakan bahwa data dan dokumen yang diajukan adalah benar dan dapat dipertangung jawabkan. I

3

©

©2022 Sl Development Team - TPK KOJA

Quick Start Guide — Transactions import Mobile
All Rights Reserved



8.2 Tampilan jika pengajuan berhasil diproses

v

Sukses.

Sukses. [561]

Oke

8.3 Customer cek email notifikasi yang menyatakan Pengajuan Reimbursement

PPh23 Sudah berhasil masuk ke dalam proses
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